Curso:

Analista de Recursos Humanos

OBIJETIVO GENERAL
Dotar al participante de los conocimientos necesarios para desempefiarse de forma dptima en las
distintas dreas que conforman una Gerencia de Recursos Humanos en empresas privadas e

instituciones publicas, a través de la presentacion de nociones generales, discusién y resolucién de
casos practicos.

CONTENIDO PROGRAMATICO

a) Seleccidon de personal: obtencidn de candidatos, entrevistas de personal, examen médico
pre empleo, contrato de trabajo, induccidn, conformacion de expedientes de personal.
b) Preparacién de ndmina: tipos de némina, asignaciones (salario, horas extras, dias feriados,
bono nocturno), deducciones (SSO, RPE, RPVH, ISLR), otras deducciones (reposos,
ausencias injustificadas, HCM, embargos).
c) Beneficios de ley: vacaciones, utilidades, prestaciones por antigiiedad, programa de
alimentacién, pago de guarderia, reposo pre y post natal, permiso de paternidad.
d) Movimiento de personal: traslados, promociones internas, cambio de departamento,
renuncias y despidos, reingresos.
Lugar: Casa Vargas
Facilitadora: Horario de Ejecucidn :
Prof. Maria Emilia Guevara - USB Sabados (8:00am a 12:00m)
Fecha Tentativa de Inicio:
Favor realizar depdsito o transferencia bancaria a nombre de: 01/ 07/ 2017
FUNINDES-USB Rif. J-00253433-8 L o
BANCO MERCANTIL, Cta. Cte. N%: 0105-0024-95-1024224287 Raia. €1 a'r;f':un‘jf)hf:;ecgrﬂffg se determinara o
Correo: edupermanente-sl@usb.ve - casavargas@usb.ve de 12 participantes inscritos.
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Visita nuestro portal: http://www.cel.dex.usb.ve/cursos

Inscripciones Abiertas

Correos: edupermanente-si@usb.ve / casavargas@usb.ve Twitter:@extensionlit

Facebook:Educacién Permanente
Teléfonos: 0212-331.4689 / 5684 - 0212-906.9165



